OBEC HOLASICE, Vaclavska 29, 664 61 Holasice
1CO 00488143, tel. 547 220 120, fax. 547 229 362, www.holasice.cz

C.j. 0011/2016 Obec Holasice V Holasicich 11. ledna 2016

VEREJNA VYZVA &. 01/2016
k prihlaseni zajemcl na obsazeni funkéniho mista ufednik/arednice-
ucetni
Starostka Obce Holasice zvefejfiuje

Vyzvu na obsazeni pracovniho mista Gfednik/Grednice
UCETNI
Misto vykonu prace : Obecni Gfad Holasice, ul. Vaclavska 29, 664 61

Charakteristika pozice :
¢ Samostatné uétovani na uceleném useku uéetnictvi, napf. majetku,
pohledavek a zavazk(, na Useku zuctovacich vztah( k odbératellim,
dodavatelim a zaméstnancim a zGc&tovani dani a dotaci, na Gseku finanénich
prostiedkl a zdroj, pohledavek a zavazk(
¢ Rozpodtar tvorby rozpoétu organizace (sestavovani rozpoctu organizace.
Projednavani rozpodtu s jednotlivymi rozpo&tovymi misty. Sledovani,
projednavani a zaétovavani plnéni rozpottu s rozpoctujicim organem.
Zajistovani realizace pfijmovych a vydajovych stranek rozpodtu v&etné navrhu
opatreni pfi jejich neplnéni)
s Kontrola hospodareni podle rozpo&tu véetné sledovani vyvoje, provadeéni
rozboru a stanovovani navrh( na opatfeni. Navrhovani, pfijimani a
projednavani rozpoétovych zmén
« Hodnoceni vyvoje finanéniho hospodareni Gzemnich rozpoétl a
vypracovavani podkladl pro statni zavéreény udet
o Samostatne zajistfovani mzdove agendy
- Provadéni registracnich a oznamovacich ¢innosti a vztah(, tykajicich se
zaméstnancu,

- Zaijistovani agendy dané z pfijml ze zavislé ginnosti zaméstnanci,
pojistného na socialni a zdravotni pojisténi

- Personalni agenda

¢ Sledovani a evidovani pohybu finan¢nich operaci a stavu finanénich
prostfedkll na bankovnich Uétech a kontrola bankovnich zlistatk(l a hotovosti

e Provadéni platebniho a zuétovaciho styku s bankou

o Zajistovani agendy obé&ziva, zajiStovani styku s bankou

s Pokladni manipulace s pené&zni hotovosti

s Provadéni oprav v Géetnich dokladech



o Samostatne zajistovani agendy dané z pozemk, silnicni, z pfevodu
nemovitosti, dané z pfijmu, dané z pfidané hodnoty a zajiStovani danového
fizeni se spravcem dané

e Zajistovani inventarizace majetku a zavazk(

¢ Komplexni zajidtovani fakturace v organizaci

¢ Administrativni a kancelarska ¢innost

¢ Podavani informaci obanim pfi vyfizovani jejich zalezitosti

Pozadavky :

¢ Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou ekonomického sméru,

s Znalost prace na PC (Word, Excel, Internet, Qutlook),

» Znalost zakona &. 563/1991 Sb. o G¢etnictvi, v platném znéni,

o Znalost vyhlasky ¢. 383/2009 Sb. o u€etnich zaznamech v technickée formé
vybranych Géetnich jednotek a jejich pfedavani do centralniho systemu
uéetnich informaci statu, v platném znéni

¢ Znalost vyhlasky &. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona ¢. 563/1991 Sh., o ucetnictvi, ve znéni pozdéj§ich predpisq, pro
nékteré vybrané ucetni jednotky, v platném znéni

o Znalost vyhlasky €. 220/2013 Sb., o poZzadavcich na schvalovani t€etnich
Zavérek nékterych vybranych ucéetnich jednotek, v platném znéni

e Znalost Ceskych Géetnich standard( pro nékteré vybrané udetni jednotky,
které vedou ucetnictvi podle vyhlasky 410/2009 Sb., kterou se provadéji
nektera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o (€etnictvi, ve znéni pozdé&jsich
predpisl, pro nékteré vybrané Gcetni jednotky, v platném znéni

o Znalost zakona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty v platném znéni

e Znalost zakona €. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni, v platném znéni

s Znalost zakona &. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, v platném zné&ni

e Ridi¢sky prikaz sk. B vyhodou,

¢ QOrientace v zakonu ¢. 128/2000 Sh. o obcich, v platném znéni, vyhodou

s Flexibilita, komunikativnost, pruznost,

¢ Schopnost analyticky a koncep&né myslet,

¢ Asertivni jednani.

Pfedpokiadany celkovy uvazek: 1,0

Platové zaFazeni : platova tf. 10, stupenri dle odborné praxe (nafizeni viady ¢.
564/2006 Sb. o platovych pomé&rech zaméstnancll ve vefejnych sluzbach a sprave,
ve znéni pozdéjsich pfedpis)

Predpokladany nastup : dohodou po ukonéeni vybérového fizeni, nejpozdéji
1.4.2016

Dalsi predpoklady :
- Statni obganstvi CR nebo cizi statni obdanstvi a trvaly pobyt v CR,



- Vék minimalné 18 let,
- Zpusobilost k pravnim Gkon(im, trestni bezihonnost,
- Ovladani jednaciho jazyka.

Pisemna prihlaska k u¢asti na vyzvé musi obsahovat :

- Jméno a pfijmeni zajemce,

- Datum a misto narozeni zajemce,

- Statni pfisludnost zajemce,

- Misto trvalého pobytu zajemce vé. telefonického popf. e-mailového kontaktu,
Cislo obé¢anského prilkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o
ciziho statniho ob&ana,

- Prohlaseni o souhlasu s nakladanim s poskytnutymi osobnimi udaiji pro ucely
tohoto vybé&rového fizeni ve smyslu zakona &. 101/2000 Sb.,

- Datum a podpis zajemce.

Vycet doklad, které zajemce predlozi k pfihlasce :

- Motivaéni dopis doplnény strukturovanym profesnim zivotopisem,

- Original vypisu z rejstfiku trestll (ne star§i nez 3 mésice), u cizich statnich
prisludnikd téz obdobny doklad osvédcEujici bezihonnost vydany domovskym
statem,

- Ovéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani.

Lhuta pro podani pfihlasky :
- Nejpozdéji do 19.2.2016

Misto a zpusob podani prihlasky :
- Prihlasku Ize dorugit osobné nebo zaslat postou na adresu : Obecni ufad
Holasice, ul. Vaclavska 29, 664 61

Obalku oznatte : ,,Vyzva — pracovni misto*

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vyzvu kdykoliv v jejim prabéhu.

Starostka/obce

Vyvédeno na ufedni desce : 11.1.2016

Vyvéseno na elektronické ufedni desce : 11.1.2016
Sejmuto z Gfedni desky :

Sejmuto z elektronickeé Gredni desky :



