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Tel: 547 232 433, e-mail: podatelna@opatovice.eu

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Starosta Obecniho Gfadu Opatovice vyhlasuje vybérové fizeni na pozici

Hlavni ucetni

misto vykonu prace: Obecni Gifad Opatovice

PoZadavky:
e stfedogkolské vzdélani ukoncené maturitou ekonomického sméru

e praxe ve mzdoveé agendé min. 10 let

e znalost prace na PC (Word, Excel)

e samostatnost pfi praci, vysoka peclivost, dislednost, odpovédny pfistup k plnéni
ukold

e znalost programu Gordic vyhodou

e zpusobilost k pravnim ukonim

e trestni a moralni bezihonnost

o fyzickd osoba, kterd je ob&anem CR

Pfedpokladana hlavni napli Cinnosti:
e komplexni vedeni Gcetnictvi, poplatkova agenda (mistni poplatky, spravni poplatky)
e sestavovani rozpoctu organizace, rozpoctovych opatfeni a rozpoctového vyhledu

obce
e zpracovani faktur vydanych, zpracovani faktur doslych
e vedeni majetkové evidence
e zajistovani inventarizace majetku a zavazk(
e zajistovani agendy dané z pfijmu a dané z pfidané hodnoty
e administrativni prace, vedeni pokladny (zastup)
e zajistovani financovani organizace v€. styku s bankou

e zpracovani vnitfnich predpist



Platové podminky:

e odmeénovani se Fidi Nafizenim vlady ¢. 564/2006 Sb. o platovych pomeérech
zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé ve znéni pozdéjsich predpist

Lhita pro podani pisemné prihlasky: do patku 30.9.2016
Prihlasku podejte prostrednictvi podatelny nebo zaslete na adresu: Obecni ufad Opatovice,
Velké drahy 152, Opatovice, 664 61 Rajhrad nebo na e-mail: podatelna@opatovice.eu

Kontaktni pracovnik: Kristyna Krupickova, telefon 547 232 433

Pfihlaska musi obsahovat:
e jméno, pfijmeni, titul
e datum a misto narozeni, misto trvalého pobytu
e statni pfisludnost
e (islo OP
e souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi udaji pro ucely tohoto fizeni ve
smyslu zak. ¢. 101/2000 Sh.
e telefonni spojeni, e-mailovou adresu
e datum a podpis

K prihlasce nutno dolozit:
e strukturovany profesni Zivotopis
e original vypisu z evidence rejstfiku trestl (ne starsi 3 mésici)
e ovérenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

Bez pozadovanych dokladi nelze pfihlasku zafadit mezi pfihlasky uchazecl o vybérové fizeni.

Nastup do zaméstnani: 1. 11. 2016, nejpozdéji do 15.11.2016

Upozornéni pro uchazece:
Uchazedi, ktefi splni poZzadované pfedpoklady stanovené v oznameni o vybérovém fizeni,
budou k uéasti ve vybérovém fizeni vyzvani telefonicky nebo prostfednictvim e-mailu.



