Meésto Rajhrad
VEREJNA VYZVA &022013

k prihlaseni zajemcii na obsazeni funkéniho mista Grednika/lifednice referent statni spravy
a samospravy

Tajemnice Méstského uradu Rajhrad
zvefejliuje vefejnou vyzvu na obsazeni funk¢niho mista Gfednika/Gfednice

referent statni spravy a samospravy
s mistem vykonu prace Méstsky urad Rajhrad, Masarykova 32, Rajhrad.

Vefejnou vyzvu vyhlasuje vedouci afadu podle § 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkt a o zméné€ nékterych zédkond, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen zékon €. 312/2002 Sb.).

Charakteristika pozice:

Zajistuje agendu pokladny, podatelny, spisové sluzby, Czech Point, hlaSeni mistniho rozhlasu,
povolovani kéaceni dfevin mimo les, zpracovava posudky ve véci nezletilych déti pro soud,
policii, organ péce o dité, rozhoduje o ustanoveni zvlastniho pifjemce dachodového pojisténi,
provadi vyméfovani mistnich poplatki, zajistuje agendu spojenou s vefejnymi sbirkami, vede
korespondenci starosty vcetné archivace, pfipravuje podklady pro jednani rady a zastupitelstva
mésta, podili se na pripravé propagacnich materiali mésta.

Blizsi informace o druhu prace poda:
JUDr. Miroslava Muselikova — tajemnice, tel. 547 426 816,
mail: miroslava.muselikova@rajhrad.cz

Platové podminky se tidi zdkonem ¢&. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdé&jdich
predpist, a nafizenim vlady €. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych
sluzbach a spravé, ve znéni pozdgjsich predpisii (platova tiida 8 — zakladni platovy tarif
od 13.110,- K¢ + ptiplatky dle natizeni vlady).

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru irednika

stanovené § 4 zdkona €. 312/2002 Sb. jsou:

o statni obanstvi CR nebo cizi statni obanstvi a trvaly pobyt v CR;
e vék minimalné 18 let;

e zplsobilost k pravnim tkontim a beziihonnost;

e ovladani jednaciho jazyka.

Pozadavky:
e vyS§i odborné nebo stiedoskolské vzdélani,

znalost principl vefejné spravy,

schopnost koncepéni prace,

velmi dobra znalost ¢eského jazyka,

dobry pisemny projev a stylistickd dovednost,

velmi dobrd schopnost jednat s lidmi, vysoké pracovni nasazeni, odpovédnost, peclivost,
spolehlivost, flexibilita, samostatnost a odolnost vi¢i stresu,



e vyborna znalost prace na PC - Word, Excel, Outlook, internet.

Dile vvhodou:

e praxe ve vefejné sprave,

e znalost problematiky voleb,

e bé&Zna znalost alespon jednoho svétového jazyka (angli¢tina, némdéina).

Termin nastupu: po ukonéeni vybérového Fizeni nebo dle dohody.

Nalezitosti pisemné piihlasky (§ 6 odstavec 3 zékona ¢. 312/2002 Sb.):

jméno, piijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni ptisludnost, misto trvalého pobytu, &islo
obcanského prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana), datum
a podpis zdjemce. Uved'te rovnéz telefonni spojeni, ndzev a &islo vefejné vyzvy a prohlaseni
o souhlasu s vyuZitim osobnich tdaji vyhradné pro potteby vybérového fizeni,

K prihlaSce je nutné pripojit doklady (§ 6, odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.):

e strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou tidaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech, tykajicich se spravnich ¢innosti,

e vypis z evidence rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice,

e ovéfena kopie dokladu o nejvys$sim dosaZeném vzdélani.

Pisemné prihlasky s pFisluSnymi doklady vzdy predejte & zaSlete v uzaviené obalce
oznadené Cislem a ndzvem VeFejna vyzva 02/2013.

Méstsky urad Rajhrad
Masarykova 32
664 61 Rajhrad

PrihliSku zasilejte se viemi poZadovanymi naleZitostmi a p¥ilohami, bez nich neni Vage
prihlaSka dplnd a nemuze byt zahrnuta mezi prihlas§ky dalSich uchazeéi o obsazované
funkéni misto.

Termin pro prihlidSeni:
do 26. 7. 2013 (véetné) do 11 hodin.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrudit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu,

Ozndmeni vyvéseno dne: 10. 7. 2013 //’A“
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JUDr. Mgr. Miroslava Muselikova
tajemnice uradu
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