Meésto Zidlochovice
starosta 5
Masarykova 100, 667 01 Zidlochovice

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Starosta mésta Zidlochovice vyhlaguje vb&rové Hzeni na misto

Tajemnik Méstského tifadu Zidlochovice

Popis pracovni pozice:
Plnéni ukold tajemnika podle ustanoveni zakona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni),

ve znéni pozde€jsich predpisi.

Pozadavky na uchazede:

]

Splnéni piedpokladt pro vznik pracovniho poméru tifednika dle ustanoveni § 4 zakona
¢. 312/2002 Sb., o tfednicich izemnich samospravnych celki a o zméné né&kterych
zakonu ve znéni pozd&jich predpist (fednikem se miZe stat fyzicka osoba, ktera je
statnim ob&anem Ceské republiky nebo cizim statnim obdanem a mé v Ceské
republice trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je zplsobild k pravnim tkoniim, je
bezthonna a ovlada Cesky jazyk a splnila dalsi pfedpoklady podle § 2 a 4 zakona ¢&.
451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi predpoklady pro vykon nékterych
funkei ve statnich organech a organizacich, ve znéni pozdé&jSich pfedpisd, tj. lustraéni
osvédCeni a Cestné prohladeni - piedpoklady podle tohoto ustanoveni neprokazuji
osoby narozené po 1. prosinci 1971), splnéni pfedpokladli pro vykon funkce
vedouciho ufadu (tajemnika ufadu) dle ustanoveni § 5 zakona &. 312/2002 Sb., o
ufednicich uzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zdkond, ve znéni
pozdgjsich prfedpisi ( vedoucim Ufadu se muze stat fyzickd osoba, kterd spliiuje
piedpoklady podle § 4 a ma nejméné tifletou praxi v prib&hu osmi let bezprostiednd
pfedchazejicich jmenovani do funkce jako vedouci zaméstnanec, nebo pi vykonu
spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k izemnimu samospravnému celku nebo pfi
vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu, ve funkci ¢lena
zastupitelstva uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro vykon této
funkce.

Vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu.

Znalosti zdkona o obcich, spravniho fadu, zékladnich principt fungovani vefejné
spravy a znalosti pracovné prévnich vztaht.

Schopnost fidit, motivovat, delegovat a rozhodovat pod tlakem, formovat pracovni
tym.

Schopnost koncepéni prace, tvirdi a analytické my$leni.

Velmi dobré komunika¢ni a organiza¢ni schopnosti.

Pokro¢ila uzivatelskd znalost prace na PC.

Ridigsky pritkaz skupiny B (aktivn #idig).

Casova flexibilita.



Platové podminky:

Platové podminky se fidi zédkonem ¢&. 262/2006 Sb., zdkonik prace, nafizenim vlady ¢&.
564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdéjsich predpist, platova tiida 12.

Nailezitosti prihlasky:

Piihlaska musi obsahovat jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost,
misto trvalého pobytu, ¢islo obcanského prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o
ciztho statniho obcana), telefonni spojeni, datum a podpis uchazeée.

Prilohy pFihlasky:

e Strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich
zam&stnanich a o odbomych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich
¢innosti.

e Motivaéni dopis max. jedna strana A4.

o Price s ndzvem ,Jak si predstavuji fizeni MEU Zidlochovice* v rozsahu max. jedné
strany A4.

e Original vypisu z evidence rejstiiku trestl ne star$i neZ tfi mésice.

e Ovéfend kopie dokladu o nejvy$§im dosaZzeném vzdélani.

e OsvédCeni (nebo &estné prohlaSeni o jeho vyZadani) podle § 4 odst. 1 zikona &.
451/1991 Sb., a Cestné prohlaSeni podle § 4 odst. 3 zdkona ¢. 451/1991 Sb., kterym se
stanovi n&které dal$i pfedpoklady pro vykon nékterych funkei, ve znéni pozdgjsich
pfedpis.

o Cestné prohldfeni dle § 5 zdkona & 312/2002 Sb., o WUfednicich tzemnich
samospravnych celkd a o zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdé&jich piedpist.

Podani prihlasky:

Ptihlasku se vSemi poZadovanymi néleZitostmi a piilohami uchaze€ zaSle na adresu Méstsky
tfad Zidlochovice, Masarykova 100, 667 01 Zidlochovice, nebo pfeda na podatelné
Méstského Gfadu Zidlochovice do 28.2.2013 do 12.00 hodin. Zalepenou obalku s pfihlagkou
je nutné oznadit textem ,,Vyb&rové fzeni na funkci tajemnika M&U Zidlochovice —
neotevirat®.

Kontaktni osoba:

JUDr. Ludmila Cerméakovd, vedouci odboru wnitini spravy, tel. ¢ 604 290 310,
cermakova@zidlochovice.cz

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrudit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priib&hu.
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