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[ o i Obec Opatovice, Velké drahy 152, Opatovice, 664 61 Rajhrad
Tel: 547 232 433, e-mail: podatelna@opatovice.eu

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Starosta Obecniho Gfadu Opatovice vyhladuje vybérové fizeni na pozici

Uéetni (0,5 Gvazek)

misto vykonu price: Obecni ufad Opatovice

Pozadavky:
stfedoskolské vzdélani ukontené maturitou ekonomického sméru

praxe ve mzdové agendé

znalost prace na PC :
samostatnost pfi praci, vysoka peclivost, dislednost, odpovédny pfistup k plnéni
ukold

vék minimalné 18 let

zpusobilost k pravnim dkontm

trestni a moralni bezihonnost

fyzicka osoba, ktera je ob&anem CR

Predpokladana hlavni napln ¢innosti:
samostatné Gctovani na uceleném tdseku Gcetnictvi, napfiklad majetku, pohleddvek a
zdvazkd

samostatné zajistovani mzdové agendy
- provadéni registracnich a oznamovacich ¢innosti a vztah, tykajicich se
zaméstnanct !
- zajistovani agendy dané z pfijmi ze zdvislé Cinnosti zaméstnancu, pojistného
na socialni a zdravotni pojisténi
- personalni agenda
zpracovani faktur vydanych, zpracovani faktur doslych
vedeni majetkové evidence
zajistovani inventarizace majetku a zavazk
evidence dat a archiv(l v listinné podobé
administrativni prace, vedeni pokladny



Platové podminky:

v

e odmérnovani se fidi Nafizenim vlady ¢ 564/2006 Sh. o platovych pomérech
zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spraveé ve znéni pozdéjsich pfedpisi
e moznost navyseni uvazku na 1,0

Lhita pro podani pisemné prihlasky: do stfedy 25. 2. 2015
PFihlasku podejte prostfednictvi podatelny nebo zaslete na adresu: Obecni tfad Opatovice,
Velké drahy 152, Opatovice, 664 61 Rajhrad nebo na e-mail: starosta@opatovice.eu

Kontaktni pracovnik: Kristyna Krupickova , telefon 547 232 433

Prihlaska musi obsahovat:
e jméno, pfijmeni, titul
e datum a misto narozeni, misto trvalého pobytu
e statni prislusnost
e (islo OP
e souhlas s naklddanim s poskytnutymi osobnimi udaji pro Gcely tohoto fizeni ve
smyslu zak. ¢. 101/2000 Sb.
e telefonni spojeni, e-mailovou adresu
e datum a podpis

K ptihldsce nutno doloZit:
e strukturovany profesni zivotopis
e original vypisu z evidence rejstfiku trestl (ne starsi 3 mésici)
e ovérenou kopii dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani

Bez poZadovanych dokladl nelze pfihlasku zafadit mezi pfihlasky uchazecl o vybérové fizeni.

Nastup do zaméstnani: 1. 3. 2015, pfipadné dle dohody

Upozornéni pro uchazece:
Uchazedi, ktefi spIni poZadované predpoklady stanovené v oznameni o vybérovém fizeni,
budou k tGcasti ve vybérovém Fizeni vyzvéni telefonicky nebo prostfednictvim e-mailu.



