Mésto Rajhrad — Méstsky tifad Rajhrad
VEREJNA VYZVA

OZNAMENI
o vyhlaSeni vybérového Fizeni & 04/2013

Tajemnice Méstského ufadu Rajhrad

vyhlaSuje vybérové fizeni na funk&ni misto tifednika/ifednice
referent stitni spravy a samospravy
s mistem vykonu prace: Méstsky ufad Rajhrad, Masarykova 32, Rajhrad

Vybérové fizeni vyhlaSuje vedouci dfadu v souladu s § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich
tizemnich samospravnych celkl a 0 zméné nékterych zakond, ve znénf pozd&jsich predpisti (déle
jen zdkon €. 312/2002 Sb.).

Charakteristika pozice:

Zajistuje agendu tykajici se naklddéni s komunalnim odpadem na tzemi mésta, vietn& vybirani
mistniho poplatku, vybira poplatky ze psii a z ubytovaci kapacity, vede evidenci obyvatel veetné
ruSeni udaje o mistu trvalého pobytu, zpracovavé statistické vykazy o evidenci obyvatel pro
CSU, vydava rozhodnuti o pfidéleni &isla popisného, plni tkoly organiza¢né technického
zabezpeceni voleb podle volebnich zékoni, vede seznamy volica.

~

Platové podminky se fidi zdkonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich
predpist, a nafizenim vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zamé&stnancti ve vefejnych
sluzbach asprave€, ve znéni pozdéjsich piedpisi (platova tiida 8 — zakladni platovy tarif
od 13.110,- K¢ + pfiplatky dle nafizeni vlady).

Pozadavky:
e vy$3i odbormné nebo stiedoskolské vzdélani,

e znalost principl vefejné spravy,

o znalost zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, a pravnich predpisi souvisejicich,

znalost zdkona €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech, v platném znéni,

znalost zakona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech, v platném znéni,

schopnost koncepéni prace,

velmi dobra znalost ¢eského jazyka,

e dobry pisemny projev a stylistickd dovednost,

e velmi dobra schopnost jednat s lidmi, vysoké pracovni nasazeni, odpovédnost, peclivost,
spolehlivost, flexibilita, samostatnost a odolnost viiéi stresu,

e vyborna znalost prace na PC - Word, Excel, Outlook, internet.

Dale vyvhodou:

o zkouSka zvlastni odborné zpiisobilosti podle zdkona &. 312/2002 Sb.,

e praxe ve veiejné sprave,

e znalost problematiky voleb,

e bézna znalost alespori jednoho svétového jazyka (angli¢tina, némeéina).




Termin nastupu: po ukonéeni vybérového Fizeni nebo dle dohody.

Piredpoklady pro vznik pracovniho poméru iifednika
stanovené § 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb. jsou:

e statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR;
e vEék minimalné 18 let;

e zpusobilost k pravnim tkonim a bezthonnost;

e ovladani jednaciho jazyka.

NileZitosti pisemné pFihlaSky (§ 7 odstavec 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.):

jméno, pifjmeni, titul, datum a misto narozeni, statni piislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo
obcanského prikkazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana), datum
a podpis. Uved'te rovnéz telefonni spojeni, nazev a &islo vybérového Fizeni a prohlaent
o souhlasu s vyuZitim osobnich udaji vyhradné pro potfeby vybérového fizeni.

K prihlaSce je nutné pFipojit doklady (§ 6, odst. 4 zdkona &. 312/2002 Sb.):
e strukturovany Zivotopis a motivaéni dopis;

e vypis z evidence rejstifku trestl ne starsi nez 3 mésice,

e ovefenda kopie dokladu o nejvy$§im dosazeném vzdélani.

Pisemné prihliSky s pFisluSnymi doklady vidy prFedejte &i zaSlete v uzaviené obilce
oznadené €islem a nizvem vybérového Fizeni

Meéstsky uiad Rajhrad
Masarykova 32
664 61 Rajhrad

Prihlasku zasilejte se vSemi pozadovanymi nileZitostmi a piilohami, bez nich neni Vage
prihliSka dplnd a nemiZe byt zahrnuta mezi pFihlisky daldich uchaze&d o obsazované
funké¢ni misto.

Termin pro prihlaseni:
do 20. 11. 2013 (véetng)

VyhlaSovatel si vyhrazuje privo zrusit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Ozndmeni vyvéSeno dne: 1. 11, 2013

tajemnice Gfadu

MESTO RAJHRAD
664 61 RAJHRAD
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